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GENEL 

Sıra 
No 

Doküman Adı 
Doküman 

No 
Yayın Tarihi 

Revizyon 
Tarihi 

Revizyon 
No 

1 İSG El Kitabı İSGEK 01.01.2022 İlk Yayın 00 
2 İSG Politikası POL-1 01.01.2022 İlk Yayın 00 
3 İSO 45001 Çalışma Planı PL-01 01.01.2022 İlk Yayın 00 
4 İç Tetkik Planı PL-02 01.01.2022 İlk yayın 00 
5 Acil Durum Eylem Planı  PL-03 01.01.2022 İlk Yayın 00 
6  Yasal ve Diğer Gereklere Uygunluğun 

Değerlendirilmesi Planı 
PL-04 01.01.2022 İlk Yayın 00 

      
      
      
      
      

 
PROSESLER 

Sıra 
No 

Doküman Adı 
Doküman 

No 
Yayın Tarihi 

Revizyon 
Tarihi 

Revizyon 
No 

1 İSG Yönetim Süreci Prosesi PS-01 01.01.2022 İlk Yayın 00 
2 Çalışanların Görüşlerinin Alınması ve Çalışanların 

Katılımı Prosesi 
PS-02 01.01.2022 İlk Yayın 00 

3 Tehlikelerin Tanımlanması Prosesi PS-03 01.01.2022 İlk Yayın 00 
4 İSG Risklerinin ve İSG Yönetim Sistemi ile İlgili 

Diğer Risklerin Değerlendirilmesi Prosesi 
PS-04 01.01.2022 İlk Yayın 00 

5 İSG Fırsatlarının ve İSG Yönetim Sistemi ile İlgili 
Diğer Fırsatların Değerlendirilmesi Prosesi 

PS-05 01.01.2022 İlk Yayın 00 

6 Yasal Şartlar ve Diğer Şartların Belirlenmesi Prosesi PS-06 01.01.2022 İlk Yayın 00 
7 İSG Yönetim Sistemi ile İlgili İç ve Dış İletişim İçin 

Gerekli Proses 
PS-07 01.01.2022 İlk Yayın 00 

8 Tehlikeleri Ortadan Kaldırma ve İSG Risklerini 
Azaltma Prosesi 

PS-08 01.01.2022 İlk Yayın 00 

9 Değişim Yönetimi Prosesi PS-09 01.01.2022 İlk Yayın 00 
10 Ürün ve Hizmet Satın Almayı Kontrol Etmek İçin 

Proses 
PS-10 01.01.2022 İlk Yayın 00 

11 Acil Durumlara Hazır Olma ve Müdahale Prosesi PS-11 01.01.2022 İlk Yayın 00 
12 İzleme, Ölçme ve Performans Değerlendirme 

Prosesi 
PS-12 01.01.2022 İlk Yayın 00 

13 Uygunluk Değerlendirme Prosesi PS-13 01.01.2022 İlk Yayın 00 
14 Olay, Uygunsuzluk ve Düzeltici Faaliyet Prosesi PS-14 01.01.2022 İlk Yayın 00 
15 İç Tetkik Prosesi PS-15 01.01.2022 İlk Yayın 00 
16 Isg Hedefleri Prosesi PS-16 01.01.2022 İlk Yayın 00 
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PROSEDÜRLER 

Sır
a 
N
o 

Doküman Adı 
Doküman  

No 
Yayın Tarihi 

Revizyon 
Tarihi 

Revizyon 
No 

1 Doküman Hazırlama Prosedürü PR-01 01.01.2022 İlk Yayın 00 
2 İSG Kuruluşun Bağlamı Prosedürü PR-02 01.01.2022 İlkYayın 00 
2 Çalışanların Görüşlerinin Alınması ve 

Değerlendirilmesi Prosedürü 
PR-03 01.01.2022 İlk Yayın 00 

3 Tehlike Tanımlaması Prosedürü PR-04 01.01.2022 İlk Yayın 00 
4 Risk Değerlendirme Prosedürü PR-05 01.01.2022 İlk Yayın 00 
5 Fırsatların Değerlendirilmesi Prosedürü PR-06 01.01.2022 İlk Yayın 00 
6 Kayıtların Kontrolü Prosedürü PR-07 01.01.2022 İlk Yayın 00 
7 İletişim Prosedürü PR-08 01.01.2022 İlk Yayın 00 
8 Değişim Yönetimi Prosedürü PR-09 01.01.2022 İlk Yayın 00 
9   Satın Alma Prosedürü PR-10 01.01.2022 İlk Yayın 02 
10   Acil Durum Prosedürü PR-11 01.01.2022 İlk Yayın 00 
11   Yönetimin Gözden Geçirilmesi Prosedürü PR-12 01.01.2022 İlk Yayın 00 
12   Olay, Uygunsuzluk Düzeltici Faaliyet Prosedürü PR-13 01.01.2022 İlk Yayın 00 
13   İç Tetkik Prosedürü PR-14 01.01.2022 İlk Yayın 00 
15  İSG Liderlik Prosedürü PR-15 01.01.2022 İlk Yayın 00 
16 İSG hedefleri ve bunlara erişmek için planlama 

prosedürü 
PR-16 01.01.2022 İlk Yayın  00 

17 Kaynak  Yönetimi Prosedürü PR-17 01.01.2022 İlk Yayın 00 
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FORMLAR 

Sıra 
No 

Doküman Adı 
Doküman  

No 
Yayın Tarihi 

Revizyon 
Tarihi 

Revizyon 
No 

1 Güncel Doküman Listesi FR-01 01.01.2022 İlk Yayın 00 
2 Dış Kaynaklı Doküman Listesi FR-02 01.01.2022 İlk Yayın 00 

3 
Doküman Revizyon Takip Çizelgesi FR-03 01.01.2022 İlk Yayın 00 

4 Doküman Revizyon Talep Formu FR-04 01.01.2022 İlk Yayın 00 
5 İş Kazası Tutanağı FR-05 01.01.2022 İlk Yayın 00 
6 Dilek ve Öneri Formu FR-06 01.01.2022 İlk Yayın 00 
7 Tehlike Tanımlama Formu FR-07 01.01.2022 İlk Yayın 00 

8 Tehlike Bildirim Formu FR-08 01.01.2022 İlk Yayın 00 
9 Risk Değerlendirme Ekibi Listesi FR-09 01.01.2022 İlk Yayın 00 

10 İş Kazası İstatistik Çizelgesi FR-10 01.01.2022 İlk Yayın 00 

11 
Fırsat Değerlendirme Formu FR-11 01.01.2022 İlk Yayın 00 

12 Bildirim Formu FR-12 01.01.2022 İlk Yayın 00 

13 Arşiv Takip Formu FR-13 01.01.2022 İlk Yayın 00 

14 İSG Kayıtları Listesi FR-14 01.01.2022 İlk Yayın 00 

15 Yedekleme Takip Formu FR-15 01.01.2022 İlk Yayın 00 
16 İmza Sirküsü FR-16 01.01.2022 İlk Yayın 00 

17 
İç İletişim Formu FR-17 01.01.2022 İlk Yayın 00 

18 Dış İletişim Formu FR-18 01.01.2022 İlk Yayın 00 

19 
Değişiklik Talep Formu FR-19 01.01.2022 İlk Yayın 00 

20 Değişiklik Onay Formu FR-20 01.01.2022 İlk Yayın 00 

21 Değişiklik İzleme Formu FR-21 01.01.2022 İlk Yayın 00 

22 İhtiyaç Talep  Formu FR-22 01.01.2022 İlk Yayın 00 

23 İhale Onay Belgesi FR-23 01.01.2022 İlk Yayın 00 

24 Teklif Mektubu FR-24 01.01.2022 İlk Yayın 00 

25 İdari ve Teknik Şartname FR-25 01.01.2022 İlk Yayın 00 
26 Piyasa Fiyat Araştırması Tutanağı FR-26 01.01.2022 İlk Yayın 00 

27 Muayene ve Kabul Formu FR-27 01.01.2022 İlk Yayın 00 
28 İhale Komisyonu Karar Tutanağı FR-28 01.01.2022 İlk Yayın 00 

29 Acil Durum Eğitim Çizelgesi FR-29 01.01.2022 İlk Yayın 00 
30 Acil Durum Ekipleri Listesi FR-30 01.01.2022 İlk Yayın 00 

31 Acil Durum Telefonları FR-31 01.01.2022 İlk Yayın 00 

32 İlk Yardım Ekibi Görev Formu FR-32 01.01.2022 İlk Yayın 00 
33 Yangın Söndürme Ekibi Görev Formu FR-33 01.01.2022 İlk Yayın 00 
34 Kurtarma Ekibi Görev Formu FR-34 01.01.2022 İlk Yayın 00 
35 Koruma Ekibi Görev Formu FR-35 01.01.2022 İlk Yayın 00 
36 Acil Durum Öğrenci Telefonları FR-36 01.01.2022 İlk Yayın 00 
37 Acil Durum Öğrenci Teslim Formu FR-37 01.01.2022 İlk Yayın 00 
38 Arıza Bakım Onarım Formu FR-38 01.01.2022 İlk Yayın 00 
39 Bakım Onarım Takip Formu FR-39 01.01.2022 İlk Yayın 00 

40 Performans Değerlendirme Raporu FR-40 01.01.2022 İlk Yayın 00 
41 Düzeltici Faaliyet Formu FR-41 01.01.2022 İlk Yayın 00 
42 Düzeltici Faaliyet İzleme Formu FR-42 01.01.2022 İlk Yayın 00 
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43 YGG Toplantı Bildirim Formu FR-43 01.01.2022 İlk Yayın 00 
44 YGG Toplantı Tutanağı Formu FR-44 01.01.2022 İlk Yayın 00 
45 Organizasyon Şeması FR-45 01.01.2022 İlk Yayın 00 
46 Arşiv Giriş Çıkış Formu FR-46 01.01.2022 İlk Yayın 00 

47 Arşiv Evrak Saklama Süreleri Formu FR-47 01.01.2022 İlk Yayın 00 
48 Arşiv Malzemeleri Devir Teslim Envanter Formu FR-48 01.01.2022 İlk Yayın 00 
49 Arşiv İmha Tutanağı Formu FR-49 01.01.2022 İlk Yayın 00 
50 Günlük Zaman Çizelgesi (Yarım Gün) FR-50 01.01.2022 İlk Yayın 00 
51 Yaklaşık Maliyet Hesap Cetveli FR-51 01.01.2022 İlk Yayın 00 
52 Mutfak Denetim formu FR-52 01.01.2022 İlk Yayın 00 
53 Emniyet Kontrol Çizelgesi FR-53 01.01.2022 İlk Yayın 00 
54 Beslenme Saati Zaman Çizelgesi FR-54 01.01.2022 İlk Yayın 00 
55 İyileştirme Öneri Formu FR-55 01.01.2022 İlk Yayın 00 
56  İSG İLGİLİ TARAFLARIN İHTİYAÇ VE 

BEKLENTİ VELİ ANKETİ 
FR-56 01.01.2022 İlk Yayın 00 

57  İSG İLGİLİ TARAFLARIN İHTİYAÇ VE 
BEKLENTİ ÖĞRETMEN ANKETİ 

FR-57 01.01.2022 İlk Yayın 00 

58 
 

HİZMET İÇİ EĞİTİM TESPİT FORMU FR-58 01.01.2022 İlk Yayın 00 

59 ACİL DURUMLARDA BAŞVURU FR-59 01.01.2022 İlk Yayın 00 
60 Temizlik Takip Çizelgesi FR-60 01.01.2022 İlk Yayın 00 
61 GÜNLÜK TUVALET TEMİZLİK TAKİP 

ÇİZELGESİ  
FR-61 01.01.2022 İlk Yayın 00 

62  RİSK DEĞERLENDİRME EKİBİ TOPLANTI 
BİLDİRİM FORMU 

FR-62 01.01.2022 İlk Yayın 00 

63  RİSK DEĞERLENDİRME EKİBİ T. FR-63 01.01.2022 İlk Yayın 00 
64  ADAY KAYIT BAŞVURU FORMU FR-64 01.01.2022 İlk Yayın 00 
65  KAYIT SÖZLEŞMESİ FR-65 01.01.2022 İlk Yayın 00 

66 SOSYAL MEDYA VE DEĞERLER 
EĞİTİMİ İZİN BELGESİ 

FR-66 01.01.2022 İlk Yayın 00 

67 İhtiyaç ve Beklenti Analiz Formu FR-67 01.01.2022 İlk Yayın 00 
68 NFK RAMAK KALA OLAY TUTANAĞI FR-68 01.01.2022 İlk Yayın 00 
69  İÇ TETKİK RAPOR FORMU FR-69 01.01.2022 İlk Yayın 00 
70 YANGIN TÜPÜ KONTR FR-70 01.01.2022 İlk Yayın 00 
71  AYLIK NÖBET ÇİZELGESİ FR-71 01.01.2022 İlk Yayın 00 
72 Yangın hortumu Kontrol Formu FR-72 01.01.2022 İlk Yayın 00 
73   RAMAK KALA OLAY İSTATİSTİK FORMU FR-73 01.01.2022 İlk Yayın 00 
74  İŞ KAZASI VE MESLEK HASTALIĞI FR-74 01.01.2022 İlk Yayın 00 
75  TAAHHÜTNAME FR-75 01.01.2022 İlk Yayın 00 
76 Personel Bilgilendirme Formu FR-76 01.01.2022 İlk Yayın 00 
77  Hedefleri ve Planlama Formu FR-77 01.01.2022 İlk Yayın 00 
78  İç Tetkik Toplantı Tutanağı FR-78 01.01.2022 İlk Yayın 00 
79 İhtiyaç ve Beklenti Analiz Formu FR-79 01.01.2022 İlk yayın 00 
80  DIŞ Bağlam SWOT Analiz Formu FR-80 01.01.2022 İlk Yayın 00 
81  İÇ Bağlam SWOT Analiz Formu FR-81 01.01.2022 İlk Yayın 00 

82  
 ISO 45001 2018 İÇ TETKİK FORMU Kontrol -
NFK 

FR-82 01.01.2022 İlk Yayın 00 
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DIŞ KAYNAKLI 
FORMLAR 

Sıra 
No 

Doküman Adı 
Doküman  

No 
Yayın Tarihi 

Revizyon  
Tarihi 

Revizyon 
No 

1 Risk Değerlendirme Formu MEBBİS - - 00 
2 Acil Durumlarda Başvuru Formu EK-1 - - 00 
3 Tatbikat Raporu EK-2 - - 00 
4 Risk Değerlendirme Kontrol Listesi (Genel) KL-01 - - 00 
5 Risk Değerlendirme Kontrol Listesi (Acil Plan) KL-02 - - 00 
6 Risk Değerlendirme Kontrol Listesi (Okul 

Bahçesi) 
KL-03 - - 00 

7 Risk Değerlendirme Kontrol Listesi (Mutfak) KL-04 - - 00 
8 Risk Değerlendirme Kontrol Listesi (Genel 

Temizlik) 
KL-05 - - 00 

9 Risk Değerlendirme Kontrol Listesi (Sınıf) KL-06 - - 00 
10 Risk Değerlendirme Kontrol Listesi (Koridor) KL-07 - - 00 
11 Risk Değerlendirme Kontrol Listesi (WC) KL-11 - - 00 
12 Risk Değerlendirme Kontrol Listesi (Kombi) KL-14 - - 00 
13 Risk Değerlendirme Kontrol Listesi (Okul Dışı 

Aktivite) 
KL-15 - - 00 

14 Risk Değerlendirme Kontrol Listesi (Okul 
Araçları ve Servisler) 

KL-16 - - 00 

15 Risk Değerlendirme Kontrol Listesi ( 
Ergonomi-Bedensel İşler) 

KL-18 - - 00 

16 Risk Değerlendirme Kontrol Listesi 
(Ergonomi-Büro İşleri) 

KL-19 - - 00 

17 Risk Değerlendirme Kontrol Listesi 
(Aydınlatma) 

KL-20 - - 00 

18 Risk Değerlendirme Kontrol Listesi (Tehlikeli 
Yüzeylere Sahip Nesne ve Aksamlar) 

KL-21 - - 00 

19 Risk Değerlendirme Kontrol Listesi (Soğuk 
Sıcak Madde ve Araçlarla Temas) 

KL-23 - - 00 

20 Risk Değerlendirme Kontrol Listesi (Elektrikli 
Tesisat ve Ekipmanlar) 

KL-26 - - 00 

21 Risk Değerlendirme Kontrol Listesi (Ekranlı 
Araçlar ve Bilgisayarlar) 

KL-27 - - 00 

22 Risk Değerlendirme Kontrol Listesi (Basınçlı 
Kaplar ve Tesisatlar) 

KL-28 - - 00 

23 Risk Değerlendirme Kontrol Listesi (Yangın ve 
Patlama) 

KL-30 - - 00 

24 Risk Değerlendirme Kontrol Listesi (Gürültü 
ve Titreşim) 

KL-31 - - 00 

25 Risk Değerlendirme Kontrol Listesi El Aletleri 
ve Ekipmanları) 

KL-34 - - 00 

26      
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TALİMATLAR 

Sıra 
No 

Doküman Adı 
Doküman 

 No 
Yayın Tarihi 

Revizyon 
Tarihi 

Revizyon 
No 

1 Yangın Talimatı TL-01 01.01.2022 İlk Yayın 00 
2 Sabotaj Talimatı TL-02 01.01.2022 İlk Yayın 00 
3 Deprem Talimatı TL-03 01.01.2022 İlk Yayın 00 
4 İlk Yardım Talimatı TL-04 01.01.2022 İlk Yayın 00 
5 Elektrik Çarpması Talimatı TL-05 01.01.2022 İlk Yayın 00 
6 Hortum Fırtına Talimatı TL-06 01.01.2022 İlk Yayın 00 
7 İş Kazası Talimatı TL-07 01.01.2022 İlk Yayın 00 
8 Kimyasal Döküntü Talimatı TL-08 01.01.2022 İlk Yayın 00 
9 Patlama Olayı Talimatı TL-09 01.01.2022 İlk Yayın 00 
10 Su Baskını Sel Talimatı TL-10 01.01.2022 İlk Yayın 00 
11 Yıldırım Düşmesi talimatı TL-11 01.01.2022 İlk Yayın 00 
12 Zehirlenme  Talimatı TL-12 01.01.2022 İlk Yayın 00 
13 Yangın Tüpü Kullanma Talimatı TL-13 01.01.2022 İlk Yayın 00 
       
15 Mutfak Çalışma ve Emniyet Talimatı TL-15 01.01.2022 İlk Yayın 00 

16 Mutfak İSG Talimatı TL-16 01.01.2022 İlk Yayın 00 
17 Arşiv Talimatı TL-17 01.01.2022 İlk Yayın 00 
18 Arşiv Odası Talimatı TL-18 01.01.2022 İlk Yayın 00 
19 Nöbetçi Öğretmen Talimatı TL-19 01.01.2022 İlk Yayın 11 
20 İSGYS Temsilcisi Görev Talimatı TL-20 01.01.2022 İlk Yayın 00 
21 Yangın Dolabı Kullanım Talimatı TL-21 01.01.2022 İlk Yayın 00 
22 Ziyaretçi Talimatı TL-22 01.01.2022 İlk Yayın 00 
23 Temizlik İşleri Talimatı TL-23 01.01.2022 İlk Yayın 00 
24 Derslik Kullanım Talimatı TL-24 01.01.2022 İlk Yayın 00 
25 Elektrik İşlerinde İSG Talimatı TL-25 01.01.2022 İlk Yayın 00 
26 Elektrik Panosu Talimatı TL-26 01.01.2022 İlk Yayın 00 
27 Fotokopi Makinesi Kullanım ve Güvenlik 

Talimatı 
TL-27 01.01.2022 İlk Yayın 00 

28 Bilgisayar Kullanım ve Güvenlik Talimatı TL-28 01.01.2022 İlk Yayın 00 
29 Malzeme Taşıma ve İstifleme Talimatı TL-29 01.01.2022 İlk Yayın 00 
30 Okul Dışı Ortamlarda Yapılacak Faaliyetlere 

İlişkin Talimat 
TL-30 01.01.2022 İlk Yayın 00 

31 Elle Malzeme Taşıma Talimatı TL-31 01.01.2022 İlk Yayın 00 
32 Bahçe Bakım Talimatı TL-32 01.01.2022 İlk Yayın 00 
33 Okul Panoları Talimatı TL-33 01.01.2022 İlk Yayın 00 
34 Yazıcı Kullanma Talimatı TL-34 01.01.2022 İlk Yayın 00 
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GÖREV TANIMLARI 

Sıra 
No 

Doküman Adı 
Doküman 

No 
Yayın Tarihi 

Revizyon 
Tarihi 

Revizyon 
 No 

1 Okul Müdürü GT-1 01.01.2022 İlk Yayın 00 
2 Öğretmen GT-2 01.01.2022 İlk Yayın 00 
3 Değerler Eğitimi Öğretmeni GT-3 01.01.2022 İlk Yayın 00 
4 Destek Personeli GT-4 01.01.2022 İlk Yayın 00 
5 Zümre Başkanı GT-5 01.01.2022 İlk Yayın 00 
6 Çalışan Temsilcisi GT-6 01.01.2022 İlk Yayın 00 
7 İSGYS Temsilcisi GT-7 01.01.2022 İlk Yayın 00 
8 Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi GT-8 01.01.2022 İlk Yayın 00 
9 İSGYS Ekibi GT-9 01.01.2022 İlk Yayın 00 
10 Risk Değerlendirme Ekibi GT-10 01.01.2022 İlk Yayın 00 
11 Stajyer Öğrenci GT-11 01.01.2022 İlk Yayın 00 
12 Hijyen ve Enfeksiyon Önleme Kontrol 

Sorumlusu  GT-12 
01.01.2022 

İlk Yayın 00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
 
 

Kübra CERAN 
Okul Öncesi Öğretmeni 

 
 

Firdevs ÇORUH 
İSGYS Temsilcisi 

 
 

Hasan AKŞİT 
Okul Müdürü 


